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INFORMACINIU TECHNOLOGIJU IR RYSIU SISTEMU ADMINISTRATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I PAREIGYBE

1. Informaciniy technologijy ir rySiy sistemy administratoriaus pareigybé yra darbuotojo,
dirbancio pagal darbo sutartj (specialisto).
2. Pareigybeés lygis — C.

I1. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Sias pareigas einantis darbuotojas turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

3.1. informaciniy technologijy ir ry$iy sistemy administratorius privalo gerai mokéti valstybine
lietuviy kalba, mokéti dirbti naujomis rySiy ir kitomis organizacinés technikos
priemonémis;

3.2. informaciniy technologijy ir rySiy sistemy administratoriui iSvykus ] komandiruote, ar jam
nesant darbe dél kity pateisinamy priezasciy, jo pareigas atlieka kitas specialistas, paskirtas
Globos namy direktoriui nustatyta darbuotojy pavadavimo tvarka;

3.3. informaciniy technologijy ir rySiy sistemy administratorius turi iSklausyti ir Zinoti saugos
darbe, prieSgaisrinés ir elektrosaugos reikalavimus, taip pat administratorius privalo Zinoti:

3.3.1. Globos namy, kuriuose dirba, struktiira;

3.3.2. Globos namy veiklos sritis;

3.3.3. pirkimo-pardavimo sutar¢iy sudarymo ir jgyvendinimo budus;

3.3.4. sgmaty sudarymo, tvirtinimo ir jgyvendinimo biidus;

3.3.5. darbo organizavimo tvarka;

3.3.6. zinoti sveikatos darbe bei prieSgaisrinés apsaugos reikalavimus.

3.4. Informaciniy technologijy ir rySiy sistemy administratorius privalo vadovautis Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, susijusiais su jo atlieckamu darbu, raStvedybos
taisyklémis, direktoriaus isakymais, darbo vidaus tvarkos taisyklémis, Siuo pareigybés
apraSymu.

3.5. turéti ne Zemesnj kaip aukStesnjjj iSsilavinimg ar specialyjj vidurinj iSsilavinima;

3.6. turéti darbo patirt] informaciniy technologijy srityje;

3.7. i8manyti tinklo ir tinklo paslaugy plétros principus, saugumo uztikrinimo technologijas;

3.8. gebéti administruoti kompiuteriy tinkla, tinklo paslaugas, prizitréti ir papildyti Globos
namy svetainés tinklapj;

3.9. tobulinti, kontroliuoti, priziiiréti ir palaikyti optimaly informaciniy technologijy sistemy
veikimg ir sauguma;

3.10. gebéti savarankiskai spresti Globos namy kompiuteriy tinklo ir tinklo paslaugy
aptarnavimo bei plétros uzdavinius;

3.11. Zinoti teisés norminius aktus, susijusius su kompiuteriy tinklo darbo organizavimu,
tinklo paslaugy teikimu, kompiuteriy tinklo bei tinklo paslaugy naudojimu;

3.12. Dbiti pareigingas, iniciatyvus, gebéti bendrauti, turéti organizaciniy sugebéjimy.



III.  SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias pagrindines funkcijas:

4.1. analizuoja Globos namy poreikius duomeny perdavimo bei kompiuteriy tinklo

paslaugoms;

4.2. kokybiskai atlieka jam pavestas uzduotis, teikiant duomeny perdavimo bei kompiuteriy
tinklo paslaugas;

4.3. dokumentuoja atliekamus darbus;

4.4. vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas ir Globos namy administracijos pavedimus.

4.6. esamy kompiuteriniy virusy ataskaity stebésena, siekiant nustatyti, kada reikia atnaujinti
apsaugos nuo virusy sistemas;

4.7. kompiuterio saugumo faily keitimas, siekiant jdiegti naujg programine jrangg, iStaisyti
klaidas ar pakeisti individualios prieigos statusa;

4.8. duomeny faily naudojimo stebésena ir prieigos reguliavimas, siekiant apsaugoti
kompiuteriy failuose esancig informacija;

4.9. perduodamy duomeny kodavimas ir uzkardy naudojimas, siekiant nuslépti siun¢iamag
konfidencialig informacijg ir iSvengti neteiséto skaitmeniniy duomeny persiuntimo;

4.10. prizitri ir tobulina Globos namy tinklapj.

IV. ATSAKOMYBE

5. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako uz:
5.1. Siame pareigybés apraSyme nurodyty funkcijy vykdyma Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatyta tvarka;
5.2. jam patikétg jstaigos turta;
5.3. konfidencialumo laikymasi, iSskyrus jstatymy numatytus atvejus;
5.4. Globos namy vidaus tvarkos taisykliy, profesines etikos kodekso laikymasi.
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